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Inventurliste
zum Jahresabschluss
Zähllisten für die Stichtagsinventur, mit Lagerort, Menge,

Einzelpreis und Gesamtwert, fortlaufend nummerierten Blättern,

Lagerort-Zusammenfassung und Unterschriftenseite.

Betrieb / Unternehmen

Anschrift

Inventurstichtag

Zeitraum der Aufnahme (von – bis)

Verantwortlich

Zählteams

Bewertungsgrundlage (z. B. Einkaufspreis netto)
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So läuft die Inventur ab Vor dem Zählen lesen

Vorbereiten
Stichtag festlegen, meist der 31.12. (Geschäftsjahresende).

Lager aufräumen, gleiche Artikel zusammenstellen, Bereiche (Lagerorte)

festlegen.

Je Lagerort eigene Blätter verwenden und die Blattnummern im Plan notieren.

Warenbewegungen am Stichtag möglichst anhalten oder genau notieren.

Zählen
Am besten zu zweit: eine Person zählt, eine schreibt.

Mit Kugelschreiber schreiben, Fehler durchstreichen und daneben korrigieren.

Leere Zeilen am Blattende durchstreichen.

Jedes Blatt unten mit Namen der Zählenden abzeichnen.

Bewerten
Einzelpreis in der Regel zu Anschaffungs- oder Herstellungskosten (netto).

Beschädigte oder schwer verkäufliche Ware gesondert kennzeichnen.

Gesamtwert = Menge × Einzelpreis.

Blattsummen auf die Lagerort-Zusammenfassung übertragen.

Abschließen
Zusammenfassung und Unterschriftenseite ausfüllen.

Alle Zähllisten im Original aufbewahren, sie sind Teil der

Buchhaltungsunterlagen.

Die Excel-Fassung rechnet Gesamtwerte und Summen automatisch.

Allgemeine Hinweise ohne Gewähr, keine Steuerberatung. © 2026 UPRO Capital, für die eigene Nutzung.
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Beispiel: so wird gezählt und bewertet Ausgefüllt mit erfundenen Daten

NR. ARTIKEL / BEZEICHNUNG ART.-NR. LAGERORT MENGE EINHEIT EINZELPREIS € GESAMTWERT € BEM.

1 Schrauben 4×40 verzinkt SR-440 Regal A1 12 Pck. 4,20 50,40

2 Fliesenkleber C2TE 25 kg FK-25 Halle 8 Sack 18,90 151,20

3 Silikon weiß 310 ml SI-310 Regal B2 23 Stk. 3,15 72,45

4 Abdeckfolie 4×5 m AF-45 Regal B3 6 Rolle 2,80 16,80 beschädigt:
1

Summe dieses Blattes 290,85

Gezählt: A. Muster · Geschrieben: B. Beispiel
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Zählliste Lagerort: ______________ · Datum: __________

NR. ARTIKEL / BEZEICHNUNG ART.-NR. LAGERORT MENGE EINHEIT EINZELPREIS € GESAMTWERT € BEM.

Summe dieses Blattes · Gezählt: __________ Geschrieben: __________
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